
Приложение № 3  

к приказу № 1 от 04.04.2017 г.   

 

Порядок и основания приема, перевода, отчисления и восстановления обучающихся  

по дополнительным профессиональным образовательным программам  

  

  

1. Общие положения 

1. Настоящий Порядок и основания приема, перевода, отчисления и восстановления 

обучающихся в АНО ДПО «СибИПК» разработан в соответствии с Федеральным законом 

от 29.12.2012 № 273 - ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", приказом 

Министерства образования и науки Российской Федерации от 01.07.2013 № 499 "Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным профессиональным программам", Уставом АНО ДПО «СибИПК» (далее 

– Институт).  

2. Порядок определяет правила и основания для приема, перевода, отчисления и 

восстановления обучающихся по дополнительным профессиональным образовательным 

программам. 

 

2. Порядок и основания приема обучающегося 

 

 2.1. Прием на обучение в Институт осуществляется только при наличии действующей 

лицензии на осуществление образовательной деятельности на основании контракта 

(договора) об оказании платных образовательных услуг (при наличии). 

2.2. Приѐм на обучение в Институт производится в течении всего календарного года. 

2.3. При приеме Институт обязан ознакомить поступающих с лицензией на 

осуществление образовательной деятельности Института, другими документами, 

регламентирующими организацию образовательного процесса в Институте. 

2.4. К освоению дополнительных профессиональных программ допускаются: 

1) лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее образование; 

2) лица, получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование. 

2.5. При приеме на обучение поступающим предоставляются: 

- копия документа, удостоверяющего личность; 

- копия документа, подтверждающего смену фамилии, имени, отчества (при 

необходимости); 

- копия документа о профессиональном образовании / справки об обучении в 

образовательной организации высшего / среднего профессионального образования. 

2.6. Предоставляя указанные в п. 2.5. документы поступающий заявляет о согласии на 

обработку персональных данных. 

2.7. На обучение в Институт не принимаются лица, не представившие документы, 

предусмотренные настоящим Порядком. 

2.8. Для проведения мероприятий по приему поступающих в Институте создается 

приемная комиссия, порядок формирования, состав, деятельность которой 

регламентируется соответствующим Положением, утверждаемым директором Института. 

В случае ее отсутствия все мероприятия по приему поступающих в Институт оформляются 

приказом директора Института. 

2.9. О зачислении поступающих на обучение издается приказ Директора Института. 

2.10. После издания приказа о зачислении поступающий считается обучающимся 

(слушателем). 

 

3. Порядок и основания перевода обучающегося 



3.1. Перевод обучающегося с одной программы дополнительного профессионального 

образования на другую внутри Института возможен на основании личного заявления 

обучающегося.  

3.2. Решение о переводе обучающегося с одной программы дополнительного 

профессионального образования на другую принимается директором Института на 

основании личного заявления обучающегося с указанием причин перевода.  

3.3. Перевод обучающегося возможен:   

- при частичном соответствии программ дополнительного профессионального 

образования в содержании, требованиях учебного плана, разделах тематического 

планирования и объеме в часах;   

- при предварительном анализе соответствия освоенных обучающимся тем в 

содержании, требованиях учебного плана, разделах тематического планирования и объеме 

в часах выбранной для продолжения обучения дополнительной профессиональной 

образовательной программе. 

3.4. В случае перевода вносятся изменения в контракт (договор) об оказании платных 

образовательных услуг (при его наличии) в части названия выбранной программы 

дополнительного профессионального образования, корректировки сроков её реализации и 

количества часов.  

3.5. Перевод обучающегося с одной профессиональной образовательной программы 

на другую внутри Института оформляется приказом директора.  

 

4. Порядок и основания отчисления обучающегося 

4.1. Образовательные отношения между Институтом и обучающимся прекращаются 

в связи с отчислением обучающегося.  

4.2. Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ 

директора Учреждения о выпуске слушателей (отчислении) обучающегося.  

4.3. Обучающиеся могут быть отчислены в следующих случаях:  

а) в связи с завершением обучения (получением образования);  

б) в связи с грубым нарушением обучающимся Правил внутреннего распорядка и 

иных локальных нормативных актов, регламентирующих деятельность Института;  

в) в связи с невозможностью продолжать обучение по медицинским показаниям (по 

предоставлению личного заявления по собственному желанию).  

4.4. Основанием для подготовки приказа о выпуске слушателей (отчислении) 

обучающегося может являться служебная записка специалиста ответственного за 

реализацию дополнительной профессиональной программы Института с указанием причин 

отчисления согласно п. 4.3. 

4.5. В случае отчисления по п.п. а п. 4.3 Институт выдает документ о дополнительном 

профессиональном образовании (удостоверения о повышении квалификации / диплом о 

профессиональной переподготовке установленного образца).  

4.6. В случае отчисления по п.п. б-в п. 4.3 Институт после издания приказа директора 

о выпуске слушателей (отчислении) выдает справку о периоде обучения с указанием 

освоенных разделов образовательной программы и результатов тестирования.  

4.7. В целях урегулирования разногласий между участниками образовательных 

отношений и в случае возникновения конфликта интересов в Институте формируется 

комиссия по урегулированию споров на основе локальных нормативных актов.  

4.8. В случае отчисления обучающегося произведенная оплата за обучение не 

возвращается, за исключением случая отчисления по п.п. в п. 4.3.  

  

5. Порядок и основания восстановления обучающегося 

5.1. Восстановление лица, обучавшегося и отчисленного из Института по 

собственному желанию согласно п.п. в п.4.3. производится в соответствии с Положением о 

приеме на обучение.  



5.2. Восстановление обучающегося оформляется соответствующим приказом 

директора на основании личного заявления с указанием причин отчисления, а также 

наличия справки об обучении в Институте (п. 4.6.).  

5.3. Восстановление на обучение возможно при наличии в данный период в Институте 

соответствующей программы дополнительного профессионального образования.  

5.4. Оплата стоимости образовательных услуг (при необходимости таковой) 

производится согласно контракту (договору) об оказании платных образовательных услуг. 


